
Для клиентов

Как заполнить заявку на обучение онлайн
Заявку можно заполнить на сайте с компьютера или телефона за несколько минут.
Страница проверит СНИЛС, ИНН и даты, подставит правильные шифры программ и
соберёт готовый файл Word по бланку учебного центра — останется распечатать,
подписать и прислать нам.

Где открыть: развитиеперсонала.рф/zayavka-na-obuchenie/ — или по ссылке от
менеджера (тогда реквизиты организации уже будут заполнены), или со страницы курса:
строка «Заполнить заявку онлайн» под кнопкой заявки.

1. Откройте заявку

По ссылке от менеджера — реквизиты уже заполнены,
а вверху контакты вашего менеджера: ему вы пришлёте
готовую заявку.

Или сами — со страницы курса: строка «Заполнить
заявку онлайн». Заявка откроется с уже отмеченным
курсом.



2. Укажите организацию

Наименование как в договоре, ИНН (проверим контрольное число), номер заявки — ваш
исходящий номер, если он есть (встанет в шапку), номер и дату договора, должность и ФИО
руководителя, который подпишет заявку, и контактное лицо. Если ссылку прислал менеджер —
эти поля уже заполнены, проверьте их.



3. Внесите слушателей

Каждого человека вносите один раз и отмечайте всё, что ему нужно. ФИО — полностью, как в
паспорте. Для иностранцев отметьте «Иностранный гражданин» — вместо СНИЛС укажете
гражданство.

ФИО, СНИЛС, должность, дата рождения. По должности появится подсказка, какое обучение
обычно нужно. Кнопка «Отметить» отметит обязательные
программы.

4. Отметьте, что нужно каждому

Охрана труда (программы А, Б, В, СИЗ, первая помощь), работы на высоте и ОЗП, рабочая
профессия, повышение квалификации, предаттестационная подготовка, КЦН. Шифры
программ выбираются из списка — ошибиться невозможно.





5. Добавьте фото 3×4 (если нужно)

Для высоты, ОЗП, рабочих профессий и КЦН нужно фото для удостоверения. Нажмите
«Добавить фото 3×4»: с телефона можно сразу сфотографировать сотрудника на светлом
фоне или выбрать снимок из галереи. Фото само обрежется под 3×4 и встанет в заявку.

Фото необязательно. Заявку можно скачать и без него — графа «Фото 3×4» останется пустой,
и фото можно вставить в файл Word позже или вклеить после печати.

6. Много сотрудников? Вставьте список из Excel

Нажмите «Вставить список из Excel» и скопируйте колонки: ФИО, СНИЛС, должность, шифры
программ через запятую. Карточки создадутся сами — проверьте подсвеченные поля.





7. Скачайте заявку и пришлите нам

Нажмите «Скачать заявку (Word)». Если где-то ошибка — поле подсветится красным с
подсказкой. Готовый файл распечатайте на бланке организации, подпишите у руководителя и
поставьте печать.

Пришлите два файла: заявку в Word (как скачалась — по ней мы без ошибок перенесём
данные в документы) и подписанный скан с печатью. Если заявку прислал менеджер —
отправьте файлы ему на почту (она указана в блоке «Ваш менеджер» вверху заявки). Если
заполняли сами — на info@aucrp.ru или в Telegram.

Так выглядит готовая заявка: каждое направление —
отдельным разделом по нашему бланку, с фото и
шифрами программ.

Безопасно: ФИО, СНИЛС и фото сотрудников не отправляются на сервер — заявка
собирается прямо в вашем браузере. Нам приходит только уведомление: организация,
ИНН, контакт и сколько человек по каким программам.

Остались вопросы? Позвоните: +7 (495) 032-53-46 — менеджер поможет заполнить или
подготовит заявку сам.
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